Mesto PEZINOK

Radnic¢né namestie 7, 902 14 Pezinok

vyhlasuje
VYBEROVE KONANIE
na obsadenie pracovnej pozicie

Referent uctovania

Ramcova napli prace:
- fakturacia (dodavatel'ské, odberatel'ské faktury)
- parovanie thrad s objednavkami a zmluvami
- platobny styk s bankou
- Gi¢tovanie v nadvéznosti na rozpodet
- uctovna zavierka (individualna a konsolidovand), formuldr vzajomnych vztahov
- Spracovanie Statistickych vykazov
- dafiové a nedatiové pohl'adavky, vystavovanie upomienok na pohladavky
- inventarizacia
- Spolupraca pri spracovani zaverecného uctu

Finan¢né ohodnotenie: zmluvna mzda od 1.000 € z4visl4 od kvalifikaénych predpokladov a skusenosti

Kvalifika¢né predpoklady a poZiadavky: stredoskolské s maturitou, al. vysokoskolské L.-11. stupiia

Prax: prax v predmetnej agende minimélne 3 roky

Osobnostné predpoklady a schopnosti:

- odbornost’, presnost’, zodpovednost’
- pracovna skusenost’ vo verejnej alebo $tatnej sprave - vyhodou
- praca s ISS Cora Geo — vitana

Ostatné znalosti:
- fakturacia - pokrocily
- podvojné uctovnictvo - pokrocily
- pokladna - pokrocily
- microsoft Excel - pokroéily

PoZzadované doklady:
- ziadost a Zivotopis
- destné vyhlasenie o bezihonnosti (vzor - priloha ¢. 1)
- sthlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov (vzor - priloha ¢. 2)
Datum a miesto podania Ziadosti o ii¢ast’ na VK: Ziadosti spolu s pozadovanymi naskenovanymi

dokladmi zasielajte prosim vyhradne elektronickou postou na adresu: kariera@msupezinok.sk do 30.11.2019 s

uvedenim hesla v predmete: ,, VK — Referent actovania“.

Priebeh vyberového konania: Vyberové konanie bude prebichat’ formou individualneho rozhovoru
(pohovor). Na vyberové konanie budu pozvani uchadzadi, ktori splnia uvedené poZiadavky a poslia
poZadované doklady .

Referat ludskych zdrojov Mestsky uirad Pezinok
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Priloha ¢. 1
Suhlas so spracovanim osobnych udajov

Udaje o Poskytovatelovi
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Prevadzkovatel’, ktorému sa poskytuju osobné tidaje: Mesto Pezinok, Radni¢né namestie 7, 902 01 Pezinok,
Kontaktny idaj na zodpovednu osobu: gdpr@msupezinok.sk

Osobné udaje Poskytovatela (zdujemcu o pracovné miesto): aby spracuval jej osobné udaje v rozsahu
uvedenom v zaslanych dokumentoch o prijatie do pracovného pomeru (Ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru,
motiva¢ny list a Zivotopis) - meno, priezvisko, titul, adresa, vzdelanie, pracovné skusenosti, tel. kontakt, e-mail,
datum narodenia, fotografia.

Ukel spracovania:

a) vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta u prevadzkovatela na poziciu

b) evidencia uchadzacov o zamestnanie

Prijemcovia alebo kategorie prijemcov: Prevadzkovatel’

Prenos osobnych tidajov do tretej krajiny: nebude

Doba uchovavania osobnych udajov: do doby pominutia (i¢elu, v stilade s registratirnym planom prevadzkovatel'a

Svojim podpisom dobrovolne udelujem Prevadzkovatelovi sihlas so spracovanim mojich osobnych
udajov pre vyssie uvedené ucely. Tento suhlas plati pocas doby uchovavania osobnych tdajov.

Prevadzkovatel' po splneni ucelu spractivania osobnych tidajov bez zbyto¢ného odkladu zabezpeci likvidaciu
osobnych udajov pokial’ to osobitny zakon nevyzaduje inak. Prevadzkovatel zabezpeli primerani uroven
ochrany osobnych udajov, bude spracuvat’ osobné udaje len v sulade s dobrymi mravmi a bude konat’ spdsobom,
ktory neodporuje zakonu o ochrane osobnych udajov ani inym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom a ani
ich nebude obchadzat’.

Prava Poskytovatel’a osobnych udajov:

- suhlas so spracovanim osobnych udajov méze Poskytovatel’ kedykol’vek bezplatne odvolat’ pisomnou
formou naadrese Prevadzkovatela. Odvolanie sthlasu neméd vplyv na zakonnost' spractivania
vychadzajuceho zo suhlasu pred jeho odvolanim,

- Poskytovatel ma pravo pozadovat od Prevadzkovatel'a pristup k jeho osobnym tdajom a pravo na ich
opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spractivania, alebo pravo namietat’ proti spractivaniu, ako aj
pravo na prenosnost’ idajov,

- Poskytovatel ma pravo obhajovat’ svoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby alebo podanim
podnetu na Setrenie, staznosti, dozornému organu; na Slovensku Uradu na ochranu osobnych tdajov
v zmysle §100 zékona ¢.: 18/2018 Z. z.

V Pezinku dna ..............

podpis



Priloha ¢. 2:

CESTNE VYHLASENIE

Ja, dolu podpiSany .......ccccccevviiiiiiieeiiee e rod. cislo

¢estne vyhlasujem

Ze som bezuhonny/a.



