UTVAR HLAVNEHO KONTROLORA
MESTA PEZINOK

Sprava o vysledku kontroly ¢. 4/2024
Kontrola pokladne Mestského uradu Pezinok za vybrané ¢asové obdobie
roku 2023

Predklada: Mgr. Ing. Robert Reichbauer, RSc., hlavny kontrolér mesta
Zaneta Svondrova, referent utvaru hlavného kontrolora

V Pezinku, 05.06.2024



Kontrola bola vykonana v sulade s ust. §18d ods. 2 pism. a) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov.

Opréavnena osoba: Mesto Pezinok, hlavny kontrolor mesta Mgr. Ing. Robert Reichbauer, RSc.
v zmysle Planu kontrolnej ¢innosti hlavného kontroléra na 1. polrok 2024,
ktory bol schvaleny Mestskym zastupitel'stvom v Pezinku dna 12.12.2023
pod uzn. MsZ ¢. 251/2023.

Kontrolu vykonal: Zaneta Svondrova — referent ttvaru hlavného kontrolora

Kontrolovany subjekt: Mestsky tirad Pezinok
Radni¢né namestie ¢. 7, 902 14 Pezinok
Mgr. Peter Stetka — prednosta Mestského tiradu

Kontrolované obdobie: obdobie roka 2023

Datum vykonania kontroly: 14.03.2024 — 05.06.2024

Miesto vykonania kontroly: Utvar hlavného kontrolora mesta Pezinok

Predmet kontroly: Predmetom kontroly je kontrola hlavnej pokladne a jej samostatnych dvoch
pokladni Mestského turadu Pezinok za rok 2023. Cielom kontroly je overit
v ndhodne vybranom ¢asovom obdobi dodrziavanie efektivnosti, ii¢innosti a
ucelnosti pri uplatiiovani prislusnych vSeobecne zavéznych pravnych
predpisov a vnatornych predpisov pri vedeni a nakladani s pokladni¢nou
hotovost'ou, prijmami a vydavkami pokladni.

Obsah materidlu: 1. Zakladné informacie o vedeni pokladnice, nakladani s hotovostou a o

obehu uctovnych dokladov

2. Overenie efektivnosti, i€innosti a ucelnosti pri uplatiiovani prislusnych
vSeobecne zavdznych pravnych predpisov a vnatornych predpisov pri
vedeni a nakladani s pokladni¢nou hotovostou, prijmami a vydavkami
pokladne mestského uradu Pezinok

3. Odportcania a navrhy na rieSenie zistenych nedostatkov

4. Zaver kontroly




1. ZAKLADNE INFORMACIE O VEDENIi POKLADNICE, NAKLADANI
SHOTOVOSTOU A O OBEHU UCTOVNYCH DOKLADOV

Pre zabezpecenie jednotného postupu pri obehu uctovnych dokladov a pre dosiahnutie
maximalne efektivneho a hospodarneho vynakladania finanénych prostriedkov Mesta Pezinok
bola vypracovana Smernica 0 obehu uétovnych dokladov mesta Pezinok (d’alej len ako
»dmernica®). Tento vnutorny predpis je vypracovany v sulade so zdkonom ¢. 431/2002 Z.z.
0 u¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ako ,,zakon o Gétovnictve™) a v zmysle
Opatrenia MF SR ¢. MF/16786 /2007-31 z. 8. augusta 2007, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
0 postupoch uctovania a rdmcovej uctovej osnove pre rozpocCtové organizacie, prispevkoveé

organizacie, Statne fondy, obce a vysSie izemné celky za ¢elom zabezpecenia plynulosti prac
a v€asného spracovavania uctovnych dokladov.
Smernica 0 obehu uctovnych dokladov upravuje:
e Rozsah pouzivania uctovnych a d’al§ich vybranych dokladov,
e Nalezitosti, ucel a popis jednotlivych dokladov,
e Terminy spracovania dokladov v jednotlivych fazach obehu,
e Zodpovednost’ zamestnancov za vyhotovenie, spracovanie a kontrolu dokladov.

V zmysle Cl. 7 Smernice prace suvisiace s pokladni¢nou agendou vykonavaju
pracovnici Mesta (d’alej len ako ,,pokladnik®). Pokladni¢né operacie sa vykondvaju len na
zéklade prijmovych a vydavkovych pokladni¢nych dokladov, ktoré sa Cisluji chronologicky.
Kazdy pokladni¢ny doklad musi byt podpisany pokladnik a opatreny uradnou peciatkou.
Vyplata kazdej hotovosti zpokladne musi byt potvrdend podpisom prijemcu alebo
opravneného splnomocneného prijemcu.

Pokladnik je povinny na kazdom doklade potvrdit' svojim podpisom vykonanie
pokladni¢nej operacie. K vydavkovému pokladni¢nému dokladu musi byt’ prilozena priloha —
prvotny doklad (faktira, doklad z registra¢nej pokladnice, cestovny prikaz, potvrdenie z posty,
apod.). Kvydavkovému pokladniénému dokladu musi byt priloZzeny aj kontrolny list
0 vykonani zékladnej finan¢nej kontroly (d’alej ako ,,ZFK*).

Kazdy pokladnik musi mat pri nakladani s pokladni¢nou hotovost'ou a ceninami
uzatvorentt dohodu o hmotnej zodpovednosti za jemu zverené hodnoty v zmysle Zakonnika
prace.

Mesto Pezinok ma zriadené nasledovné pokladne:

e Pokladia Mestského uradu, ktorda je stcasne hlavnou pokladiiou a ma dve dalSie
samostatné pokladne,

e Pokladiia Mestskej policie Pezinok,

e Pokladia Pracovne a Opatrovatel'skej sluzby,

e Pokladna Zariadenia opatrovatel'skej sluzby,

e Pokladna Nocl'aharne,

e Pokladina Matriky a overovania.

V ramci kontroly ¢. 4/2024 sme sa zamerali na kontrolu pokladne Mestského uradu a jej

samostatnych pokladni v obdobi mesiacov februdr, marec, jiin a november roku 2023.




2. OVERENIE EFEKTIVNOSTI, UCINNOSTI A UCELNOSTI PRI
UPLATNOVANI PRISLUSNYCH VSEOBECNE ZAVAZNYCH PRAVNYCH
PREDPISOV A VNUTORNYCH PREDPISOV PRI VEDENi A NAKLADANI
S POKLADNICNOU HOTOVOSTOU, PRIJMAMI A VYDAVKAMI
POKLADNE MESTSKEHO URADU PEZINOK

Pokladiia Mestského tradu (d’alej len ako ,,MsU*), ktor4 je sti¢asne hlavnou pokladiiou,
ma d’alSie dve samostatné pokladne. Pokladni¢né operacie v uvedenych dvoch samostatnych
pokladniciach maju byt totozné s hlavnou pokladiiou MsU. Hlavna pokladiia mestského tiradu
ma €. 19 a je pridelend pani J.K. Stcastou hlavnej pokladne st pokladia €. 18 — pridelend pani
A.A., apokladiia &.16 — pridelena pocas kontrolovanych mesiacov februar a marec pani B.S.
a nasledne pocas mesiacov jin a november pani H.B. Pokladnik vedie pokladni¢nti knihu o
vykonanych pokladni¢nych operdcidch a mesacne ju uzatvara.

Denny limit pokladni¢nej hotovosti v hlavnej pokladni MsU je 6 000 Eur. Toto
nariadenie neplati v mimoriadnych situaciach, ktoré znemoznia odvod denné¢ho nadlimitu do
banky. Tuto situdciu vzdy zhodnoti vedlci finanéného oddelenia. Limit v ostatnych
pokladniach MsU je 2 000 Eur.

Operéacie v pokladniciach m6zu byt’ nasledovné:

e Vyberanie rozpoctovych prijmov,

e Vyber finan¢nej hotovosti z penazného tstavu pre dotaciu pokladne,

e Preplacanie dokladov nakupu v hotovosti a vo vynimoénych pripadoch tihrada faktar
v hotovosti,

¢ Odvod pokladni¢nej hotovosti na bankovy tucet,

e Vypléacanie preddavkov na cestovné nahrady a ich zictovanie,

e Vyplacanie odmien, mesacnych vyplat (v mimoriadnych pripadoch),

e Zuctovanie spotreby pohonnych hmot a mazadiel pre sluZobné auto,

e Opericie s ceninami, ktorymi su stravovacie poukazky,

e Operacie s parkovacimi kartami.

Pokladni¢né operacie sa vykonavaji na zéklade prijmovych a vydavkovych
pokladni¢nych dokladov. Tieto doklady sa €isluji chronologicky v CG ISS. Pokladni¢nt knihu
vedie pokladnik prostrednictvom CG ISS — modul Pokladna.

Pre prijmové pokladnicné doklady (dalej ako ,,PPD*) a vydavkové pokladni¢né
doklady (d'alej ako ,,VPD*) je vytvoreny jeden &iselny rad. Cislovanie dokladov je nasledovné:
¢islo pokladne/¢islo pokladniéného dokladu/rok v ktorom bol doklad vystaveny.



A. Pohyby v pokladniciach MsU Pezinok za mesiac februar 2023

> Pokladmia &. 19

Pociatocny stav k 01.02.2023 ........cooviiiiiiiiieee e 5289,08 €
Prijmy za obdobie 01.02.2023 — 28.02.2023 .........ccooiieiiiiirieieeeice 14 167,63 €
Vydaje za obdobie 01.02.2023 — 28.02.2023 .........cceieeiieiiiiieiieeseea 13 782,50 €
Konecny stav k 28.02.2023 .........ooiiiiiiiiiceieee e 5674,21 €

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 19/318/2023 — ¢. 19/526/2023. Pokladni¢né
doklady su ¢islované chronologicky za sebou. Ciselné oznadenie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.

» Pokladna ¢. 18

Pociatocny stav k 01.02.2023 ........oooiiiiiieieieeiee e 276,33 €
Prijmy za obdobie 01.02.2023 — 28.02.2023 ..........ccceoeierenerenereeeeens 784,68 €
Vydaje za obdobie 01.02.2023 — 28.02.2023 .........cooieiiieiiieeeree e 712,80 €
Koneény stav k 28.02.2023 ..o 348,21 €

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady €. 18/4/2023 —¢. 18/18/2023. Pokladni¢né doklady
st ¢islované chronologicky za sebou. Ciselné oznadenie na seba nadvizuje, nechyba Ziaden
pokladni¢ny doklad.

> Pokladna ¢. 16

Pociatocny stav k 01.02.2023 ........coooiiiiiiei e 205,24 €
Prijmy za obdobie 01.02.2023 — 28.02.2023 ..........ccoooiiiiiiiiiiiiiniiees 3 506,87 €
Vydaje za obdobie 01.02.2023 —28.02.2023 .........cccooovviiiiiiiiiieeneenns 2097,80 €
Konecny stav k 28.02.2023 ........oooiiiiiieiice e 1614,31 €

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 16/7/2023 —¢. 16/51/2023. Pokladni¢né doklady
st ¢islované chronologicky za sebou. Ciselné oznadenie na seba nadvizuje, nechyba Ziaden
pokladni¢ny doklad.



B. Pohyby v pokladniciach MsU Pezinok za mesiac marec 2023

» Pokladna ¢. 19

Pociatocny stav K 01.03.2023 .........ccccoiirininiiieiene e 567421 €
Prijmy za obdobie 01.03.2023 — 31.03.2023 .......cccoeiiiiieieieeee e 20 369,62 €
Vydaje za obdobie 01.03.2023 — 31.03.2023 ........ccoeiiriieiinieneee e 20 670,45 €
Konecny stav k 31.03.2023 ......oooiiiiiiiiiiieie e 5373,38€

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 19/527/2023 — ¢. 19/803/2023. Pokladni¢né
doklady st &islované chronologicky za sebou. Ciselné oznadenie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.

> Pokladfia &. 18

Pociatocny stav k 01.03.2023 .......oooiiiiiiiee e 348,21 €
Prijmy za obdobie 01.03.2023 — 31.03.2023 ......cccoeriririnieieecicrcienes 0€
Vydaje za obdobie 01.03.2023 — 31.03.2023 .....cceeviieiiieiieieeeee e 0€
Konecny stav k 31.03.2023 .......ooooiiiiiiieieceeseee e 348,21 €

V pokladnici sa v ramci mesiaca marec nezrealizoval Ziadny pohyb.

> Pokladna ¢. 16

Pociatocny stav k 01.03.2023 ........oooiiiiiiiieeee e 161431 €
Prijmy za obdobie 01.03.2023 — 31.03.2023 ........cocoiieiiieiereneceeeen 2770,57 €
Vydaje za obdobie 01.03.2023 — 31.03.2023 ........ccoeieiieiiiieeeeseeies 3745,15€
Koneény stav k 31.03.2023 ......oooimiiiiieeeeeeeeee e 639,73 €

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 16/52/2023 — &. 16/91/2023. Pokladni¢né
doklady su ¢&islované chronologicky za sebou. Ciselné ozna¢enie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.



C. Pohyby v pokladni MsU Pezinok za mesiac jin 2023

> Pokladmia &. 19

Pociatocny stav k 01.06.2023 .........cooviiiiiiiiiieiee e 6 106,60 €
Prijmy za obdobie 01.06.2023 — 30.06.2023 ..........ccoooiiriiiiiieiieieiiee 106 987,91 €
Vydaje za obdobie 01.06.2023 — 30.06.2023 .........ccooieiieiiiiiinieenees 108 615,23 €
Konecny stav k 30.06.2023 .........ooiiiiiiiiiiere e 4 479,28 €

Prijmové a vydavkové pokladnicné doklady ¢. 19/2011/2023 — ¢. 19/3327/2023. Pokladni¢né
doklady su ¢islované chronologicky za sebou. Ciselné oznadenie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.

» Pokladna ¢. 18

Pociatocny stav K 01.06.2023 .........cccooiiiiiiiiieieie e 812,52 €
Prijmy za obdobie 01.06.2023 — 30.06.2023 ..........ccoeeiiiiiieiieeeeee e 17 270,76 €
Vydaje za obdobie 01.06.2023 — 30.06.2023 ..........ccoeiiiiiiiiieiie e 17 458,47 €
Koneény stav k 30.06.2023 ........ccoeiiiiiieiiee e 624,81 €

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady ¢. 18/215/2023 — ¢. 18/353/2023. Pokladni¢né
doklady su &islované chronologicky za sebou. Ciselné ozna¢enie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.

> Pokladna ¢. 16

Pociatocny stav k 01.06.2023 ........coooeiiiiiieieeeeeee e 966,18 €
Prijmy za obdobie 01.06.2023 — 30.06.2023 ..........cccoooiiiiiiiniiiiiiiieen 29 325,28 €
Vydaje za obdobie 01.06.2023 — 30.06.2023 .........ccoiviieiiiieiieescins 29 448,70 €
Konecny stav k 30.06.2023 ........cooveiiiiiiiieiieieseee e 842,76 €

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady ¢ 16/184/2023 — ¢. 16/475/2023. Pokladnicné
doklady su ¢&islované chronologicky za sebou. Ciselné ozna¢enie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.



D. Pohyby v pokladni MsU Pezinok za mesiac november 2023

> Pokladmia &. 19

Pociatocny stav k 01.11.2023 .......oooiiiiiiiiiieeee e 467735 €
Prijmy za obdobie 01.11.2023 —30.11.2023 .......cccciiiiiiiiiicieeesecn 23 489,54 €
Vydaje za obdobie 01.11.2023 —30.11.2023 .......cocoiiiiiieiiiieeeeneees 22 602,94 €
Konecny stav k 30.11.2023 .......ooooiiiiiiiiic e 5563,95€

Prijmové a vydavkové pokladnicné doklady ¢. 19/4539/2023 — ¢. 19/4823/2023. Pokladni¢né
doklady su ¢islované chronologicky za sebou. Ciselné oznadenie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.

» Pokladna ¢. 18

Pociatocny stav k 01.11.2023 .......oooiiiiiieieee e 290,72 €
Prijmy za obdobie 01.11.2023 —30.11.2023 .....cccciiiiiiieieeee e 0€
Vydaje za obdobie 01.11.2023 — 30.11.2023 ........ccoiiiiieiieeeeieee 0€
Koneény stav k 30.11.2023 ... 290,72 €

V pokladnici sa v ramci mesiaca marec nezrealizoval Ziadny pohyb.

> Pokladna ¢. 16

Pociatocny stav k 01.11.2023 .......cocoiiiiiiiiiiiie e 248422 €
Prijmy za obdobie 01.11.2023 —30.11.2023 .........cciiiiiiiiiiiiiieeiies 5652,03 €
Vydaje za obdobie 01.11.2023 —30.11.2023 .........ccooviiiiiiiiiiiiiieiee s 6 168,20 €
Koneény stav k 30.11.2023 .......oooiiiieiieieee e 1 968,05 €

Prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady ¢ 16/628/2023 — ¢. 16/661/2023. Pokladnicné
doklady su ¢islované chronologicky za sebou. Ciselné oznadenie na seba nadvizuje, nechyba
ziaden pokladni¢ny doklad.



E. Sahrn pohybov za kontrolované obdobie spolu za vSetky pokladne

Sthrn pokladni¢nych operacii pocas kontrolovaného obdobia pozostaval z:
- vyberanie rozpoctovych prijmov

- vyber finan¢nej hotovosti z pefiazného tstavu pre dotaciu pokladne
- preplacanie dokladov nakupu v hotovosti, thrada faktar v hotovosti
- odvod pokladni¢nej hotovosti na bankovy ucet

- vyplacanie preddavkov na cestovné nahrady a ich zuctovanie

- poskytovanie a vyuétovanie preddavkov zamestnancov MsU Pezinok
- vyplacanie odmien

- zaCtovanie spotreby pohonnych hmét a mazadiel pre sluzobné auto

- operacie s ceninami — stravovacimi poukazkami

- operacie s parkovacimi kartami.

Finanény suhrn za kontrolované obdobie

Mesiac Prijmy Vydaje

Februar 18 459,18 € 16 593,10 €
Marec 23 140,19 € 24 415,60 €
Jun 153 583,95 € 155 522,40 €
November 29 141,57 € 28 771,14 €
Spolu 224 324.89 € 225 302,24 €

F. Dohody o hmotnej zodpovednosti

v

V zmysle ust. § 182 zdkona ¢. 311/2001 Z.z. Zékonnika prace v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ako ,,Zakonnik prace®) ma Mesto Pezinok na ucely vykonu prace so
zverenymi hodnotami uzavreté Dohody o hmotnej zodpovednosti. Dohody boli uzatvorené

s referentkou pokladne pani J. K. od 01.11.2018,

s referentkou finan¢ného uc¢tovania pani A.A. od 15.01.2015,

s referentkou Gi¢tovania majetku pani H.B. od 01.03.2015,

s referentkou finanéného tétovania pani B. S. od 21.11.2021 (tohto &asu uz byvala
zamestnankyiia MsU).

Na zéklade uvedeného je zrejmé, ze Mesto Pezinok si splnilo povinnost’ v zmysle

Zakonnika prace o povinnosti uzatvorenia dohody o hmotnej zodpovednosti so zamestnancami,
ktori nakladaju s pokladni¢nou hotovost'ou.



SUHRN ZISTENYCH SKUTOCNOSTI A NEDOSTATKOV

Pokladni¢nd kniha pokladne ¢. 16 k 22.02.2023. K pokladni¢nej knihe je prilozeny
Kontrolny list, na ktorom je ZFK vykonané v nestlade s § 7 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015
Z.2., ato z dévodu, ze na Kontrolnom liste chyba vyjadrenie vediiceho zamestnanca
zodpovedného za rozpocet, ¢i je finanénll operaciu mozné vykonat'.

Pokladni¢nd kniha pokladne ¢&. 16 k 21.03.2023. K pokladni¢nej knihe je prilozeny
Kontrolny list, na ktorom je ZFK vykonané v nestlade s § 7 ods. 3 zadkona ¢. 357/2015
Z.z., ato z dovodu, Ze Kontrolny list nie je vyplneny v ziadnej z jeho Casti. Chybaja
udaje o pocte prijmovych operacii a aj v akej hodnote, d’alej absentuju vyjadrenia

zodpovedného zamestnanca a vediceho zamestnanca ¢i je mozné finan¢nli operaciu
vykonat’, nie su uvedené datumy a ani podpisy zamestnancov. Na pokladni¢nej knihe
chyba podpis pokladnika a aj zamestnanca, ktory pokladni¢nu knihu schvalil.

Pokladni¢nd kniha pokladne ¢. 16 k 23.03.2023. Na pokladni¢nej knihe chyba podpis
zodpovedného zamestnanca, ktory schval'uje obsah pokladni¢nej knihy. Na prilozenom
Kontrolnom liste chyba podpis veduceho zamestnanca.

Pokladni¢né kniha pokladne ¢. 16 k 27.03.2023. Na pokladni¢nej knihe chyba podpis
zodpovedného zamestnanca, ktory schvaluje obsah pokladni¢nej knihy. Podpis
zamestnanca chyba aj na priloZzenom Kontrolnom liste, kde nie st taktieZ uvedené
vyjadrenia zamestnancov- zodpovedného zamestnanca a ani vediceho zamestnanca
zodpovedného za rozpocet, ¢i je mozné financnu operdciu vykonat'.

Pokladni¢nd kniha pokladne ¢. 16 k 24.03.2023. Na pokladni¢nej knihe chyba podpis
zodpovedného zamestnanca, ktory schval'uje obsah pokladni¢nej knihy. Na prilozenom
Kontrolnom liste chyba podpis vedliiceho zamestnanca a taktiez nie je spravne vykonana
ZFK, nakolko absentuje vyjadrenie zodpovedného zamestnanca aaj veduceho
zamestnanca zodpovedného za rozpocet, €1 je finanénll operaciu mozné vykonat'.

VPD ¢. 16/362/2023 zo dna 16.06.2023. Jedna sa o poskytnuty preddavok
zamestnancovi MsU na nakup obgerstvenia na Mestské zastupitel'stvo. Na danom

pokladni¢nom doklade by sa nemala vyskytovat’ rozpoc¢tova klasifikacia, nakol’ko sa
jedné o poskytnutie preddavku, ¢o nie je rozpoctovou polozkou.

Pokladni¢na kniha pokladne €. 16 k 16.06.2023 — Kk pokladni¢nej knihe je prilozeny
kontrolny list, ktory vSak nie je sprdvne vypisany. Na kontrolnom liste nie je uvedena
hodnota prijmu pokladni¢nej hotovosti za dany den.

Tak isto prislo k prekroceniu limitu hotovosti v pokladni. Na konci diia bol stav
pokladni¢nej hotovosti v pokladni 4 877,09 Eur. Podl'a Smernice 0 obehu uctovnych
dokladov je maximalny limit pokladne 2 000 Eur. K prekroc¢eniu pokladni¢ného limitu
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prislo bez sthlasu veducej finanéného oddelenia. Stav, ktory nastal v pokladnici nie je
tym padom Vv sulade s uvedenou Smernicou.

VPD ¢. 19/2925/2023 zo dna 19.06.2023. Jedna sa poskytnutie zalohy — preddavku
zamestnancovi MsU na nakup tovaru. K pokladni¢nému dokladu je prilozena ziadanka
na poskytnutie preddavku z pokladne MsU. Ziadanka o poskytnutie preddavku a VPD
0 poskytnuti preddavku nie s vystavené na toho istého zamestnanca. Nakol'’ko nebolo
prilozené splnomocnenie ziadatela o preddavok na vyplatenie sumy inému
zamestnancovi, nemal byt’ preddavok z pokladne poskytnuty.

Pokladni¢nd kniha pokladne ¢. 16 k 07.11.2023 — Kk pokladni¢nej knihe je prilozeny
Kontrolny list, na ktorom je ZFK vykonané v nestlade s § 7 ods. 3 zdkona ¢. 357/2015

Z.z., ato z dovodu, ze na Kontrolnom liste chyba vyjadrenie vediceho zamestnanca
zodpovedného za rozpocet, ¢i je finanénll operdciu mozné vykonat'.

VPD ¢&. 16/658/2023 zo dia 27.11.2023. Jedna sa o pokladni¢ny doklad na poskytnutie
preddavku zamestnancovi MsU na sluzobni cestu. Na danom pokladni¢nom doklade
by nemala byt uvedena rozpoétova klasifikacia, nakol’ko sa jedna o poskytnutie
preddavku, o nie je rozpoctovou polozkou.

Pokladnik MsU je v oddvodnenych pripadoch opravneny poskytovat’ zamestnancom
MsU preddavky na nakup tovaru. V pripade poskytnutia jednorazovych preddavkov je
potrebné predlozit’ vyuctovanie do 10 dni po splneni ucelu, najneskér vsak do konca
mesiaca, kedy bol tento preddavok poskytnuty. Ak nie je preddavok v uréenom &ase
vyuétovany, povazuje sa za splatnu pohladdvku a Mesto Pezinok je opravnené
neuctovany preddavok, v zmysle Zakonnika prace, zrazit zo mzdy zamestnanca pri
najblizSej vyplate bez vysloveného suhlasu zamestnanca, t.j. dlznika. Pocas

kontrolovaného obdobia bolo zistené nedodrZiavanie uvedeného opatrenia ato
v uvedenych pripadoch :

Datum poskytnutia Datum vratenia Suma Poskytnuté
preddavku preddavku komu
25.01.2023 01.02.2023 250,00 € K.B
23.01.2023 02.02.2023 500,00 € L.N
02.03.2023 05.04.2023 150,00 € M. F
22.03.2023 05.04.2023 250,00 € M. F
29.03.2023 12.04.2023 50,00 € J.J
29.03.2023 03.04.2023 200,00 € J. ]
30.03.2023 19.04.2023 94,00 € P.L
30.03.2023 12.04.2023 70,00 € P.L
31.03.2023 12.04.2023 115,00 € P.L
31.03.2023 12.04.2023 63,00 € P.L
31.03.2023 12.04.2023 140,00 € M. R
23.05.2023 02.06.2023 300,00 € M. R
10.05.2023 05.06.2023 150,00 € J. ]
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17.05.2023 13.06.2023 872,19 € M. R
19.06.2023 18.07.2023 1300,00 € L.N
29.06.2023 06.07.2023 150,00 € D.S
24.10.2023 06.11.2023 116,00 € S.N
10.10.2023 06.11.2023 30,00 € J

10.10.2023 08.11.2023 1700,00 € A Z
17.10.2023 10.11.2023 300,00 € M.R
10.10.2023 15.11.2023 100,00 € J

28.11.2023 13.12.2023 150,00 € P.V
29.11.2023 01.12.2023 60,00 € M. F
30.11.2023 04.12.2023 50,00 € M. R

Z uvedeného mozno konstatovat’, Ze pocas kontrolovaného obdobia roka 2023 nebolo
celkovo 24 poskytnutych preddavkov vratenych do pokladne v mesiaci, kedy boli

poskytnuté.

Zoznam dokladov preukazujucich nedostatky:

PPD ¢.19/359/2023

VPD ¢€.19/487/2023, VPD €.16/362/2023, VPD ¢.19/2925/2023, VPD ¢.19/4561/2023,
VPD ¢.19/4569/2023, VPD ¢.19/4572/2023, VPD €.19/4579/2023,VPD ¢.16/648/2023,
VPD ¢€.16/658/2023

Pokladni¢né knihy pokladnice ¢.16 zo dni: 22.02.2023, 21.03.2023, 23.03.2023,
24.03.2023, 27.03.2023, 16.06.2023, 07.11.2023
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4. ODPORUCANIA A NAVRHY NA RIESENIE ZISTENYCH NEDOSTATKOV

A. Kontrolou boli zistené nedostatky tykajuce sa zakladnej financnej kontroly ako
napriklad absencia datumu, podpisu zamestnanca, ¢i neuvedenie vyjadrenia na ktoré sa
vykon ZFK vztahoval. UHK odporada V tlativach ,Kontrolny list pri zékladne
finan¢nej kontrole Vv Casti:

Financnu operaciu:

a) Je/nie je mozné vykonat

b) Je/nie je mozné pokracovat

C) Je/nie je potrebné vymahat poskytnuté plnenie

riadit’ sa Metodickym usmernenim MFSR k finan¢nej kontrole vykonavanej podla
zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov - MF/008005/2019-1411 v ktorom sa v kapitole
3.2. Vysledok zékladnej financnej kontroly na 8. strane uvadza ,, Podla charakteru
financnej operacie sa pri kazdej financnej operdcii uvedie jedno z vyssie uvedenych
vyjadreni (v jeho pozitivnom alebo negativnom variante), resp. v praxi sa moézu na
krycom liste  wviest' vsetky vyjadrenia a vysSkrtnu sa tie, ktoré sa na danu financnu
operdciu nevztahuju alebo sa uvedie iba jedno vyjadrenie (v jeho pozitivnom alebo
negativnom variante), ktoré je pre danu financnu operdciu relevantné. Zdkon C.
357/2015 Z. z. nespecifikuje, ktoré vyjadrenie sa ma pouzit' pre jednotlivé financné
operdcie a ich casti. Je na zvdzeni orgdnu verejnej spravy, s ohladom na charakter
financnej operdcie, aké vyberie najvhodnejsie vyjadrenie. Je vsak potrebné zachovavat
kontinuitu vzhladom na pouzivané vyjadrenia vo vztahu k rovnakym typom financnych
operacii, resp. ich casti v ramci jedného organu verejnej spravy “.

B. Kontrolou bolo zistené, ze hotovost’ z pokladne neprevzala ta ista osoba ako uvedena
na Ziadosti o poskytnutie preddavku z pokladne. V zmysle Smernice o obehu
iétovnych dokladov Mesta Pezinok Cl. 7 ods. 7 Pokladni¢né doklady cit. ,,Vyplata
kazdej hotovosti musi byt potvrdend podpisom prijemcu alebo oprdvneného
splnomocneného prijemcu. V pripade splnomocnenia musi byt doklad o plnej moci
priloZeny k vydavkovému pokladnicnému dokladu. “ Odporac¢ame dbat’ na dodrZiavanie
uvedeného nariadenia.

C. Vramci kontroly boli taktiez najdené nedostatky v ramci rozpoctovej klasifikacie.
Zamestnanci viac krat uviedli nespravnu rozpoctovu skladbu, pripadne ju neuviedli
vobec. V par nedostatkoch bola rozpoctova skladba uvedend aj tam, kde nemala byt
Odportc¢ame zvysit pozornost’ pri dodrziavani zatriedenia prijmov/vydavkov do
spravnej rozpoctovej klasifikdcie na zdklade opatrenia MF SR z 8. decembra 2004 ¢.
MF/010175/2004-42.

D. V sledovanom obdobi sa vyskytol pripad prekrocenia denné¢ho limitu pokladni¢nej

hotovosti v pokladnici MsU. K prekroGeniu limitu prislo bez sthlasu vediicej
finanéného oddelenia. Limit pokladni¢nej hotovosti si stanovilo Mesto Pezinok vo
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svojom vnutornom predpise a to konkrétne v Smernici 0 obehu uctovnych dokladov.
Odportacame dodrziavat’ ustanovenia v Smernici.

. Kontrolou boli zistené nedostatky v ramci dodrziavania Smernice o obehu uctovnych
dokladov v casti poskytovania a vyuctovania preddavku. V pripade poskytnutia
jednorazovych preddavkov je potrebné predlozit’ vyuctovanie do 10 dni po splneni
ucelu, najneskor vsak do konca mesiaca, kedy bol tento preddavok poskytnuty. Ak nie
je preddavok v uréenom Case vyuctovany, povazuje sa za splatni pohl'adavku a Mesto
Pezinok je opravnené neuctovany preddavok, v zmysle Zakonnika prace, zrazit’ zo
mzdy zamestnanca pri najblizSej vyplate bez vysloveného stihlasu zamestnanca, t.].
dlznika. Nakolko priSlo k poruseniu uvedeného celkovo 24 krat za kontrolované
obdobie, povazujeme poruSenie Smernice v danej Casti za vyzadujice Si opatrenia
k naprave zisteného. Nevyuctovanie poskytnutého preddavku je zatazou na strane
pokladnika, ktory musi ,nahafiat™ zamestnancov MsU aby si splnili povinnost
a poskytnuté preddavky vratili do pokladne véas, a zaroveil aj na strane zamestnanca,
ktorému bol preddavok poskytnuty, ktory tym, Ze preddavok nevrati v ustanovenom
obdobi, sa stiva dlznikom a preddavok mu méze byt zrazeny z vyplaty. Upravou
aktualneho nariadenia by sa odlahcila zataz na pokladnikovi a pomohli by to aj na
strane zamestnancov, ktori o preddavok poziadali.
Utvar HK navrhuje nasledovné mozné tpravy:
e Zmena Smernice 0 obehu uétovnych dokladov v Cl. 7 ods.7 Poskytovanie
a vyuctovanie preddavku nasledovne:
Cast’ odseku, cit. ,,V pripade jednorazovych preddavkov je potrebné predlozit
vyuctovanie do 10 dni po splneni ucelu, najneskor vsak do konca mesiaca, kedy
bol tento preddavok poskytnuty. Ak nie je preddavok v uréenom case vyuctovany,
povazuje sa za splatnu pohladdavku a Mesto Pezinok je oprdvnené neuctovany
preddavok, v zmysle Zakonnika prace, zrazit zo mzdy zamestnanca pri najblizsej
vyplate bez vysloveného suhlasu zamestnanca, t.j. diznika. “,
zmenit nauvedené: ,,V pripade jednorazovych preddavkov je potrebné predlozit
vyuctovanie do konca mesiaca kedy bol tento preddavok poskytnuty. Ak nie je
preddavok v urcenom case vyuctovany, povazuje sa za splatnu pohladavku a
Mesto Pezinok je opravnené neuctovany preddavok, v zmysle Zakonnika prace,

zrazit zo mzdy zamestnanca pri najblizsej vyplate bez vysloveného suhlasu
zamestnanca, t.j. dlznika*.

Zmena uvedenej Casti odseku je jasnejSia, a ustanovuje iba jednu moZnost
vratenia preddavku. V aktualnom zneni moznost’ vratit’ preddavok do 10 dni od
splnenia Gc¢elu moZze zniet’ zmdtoc¢ne. Vzhl'adom na to, Ze je v odseku uvedena
informécia, ze je preddavok nutné vratit najneskér do konca mesiaca,
povazujeme danu informaciu za dostatoént. Nové, upravené ustanovenie, by
malo jednoduchSie znenie a mohlo by priniest’ pozitivne vysledky.
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Dal$im moznym efektivnym zlepSenim je poskytnutie platobnej karty Referatu
spravy, prevadzky a udrzby majetku (d’alej ako ,,Referat majetku*). Pri kontrole
mal prave Referat majetku najviac pochybeni a ako sme sa pocas kontroly
dozvedeli zo vzajomnej komunikacie so zamestnancami MsU, ma Referat
majetku najviac poskytovanych preddavkov a vytactovani pocas roka. Platobna
karta je efektivne rieSenie, ktoré by odl'ah¢ilo viacero zamestnancov od
administrativnej prace a zaroven by sa zamedzilo oneskorenému vracaniu
preddavkov do pokladne.
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5. ZAVER KONTROLY

Kontrolu so zameranim ,,Kontrola pokladne Mestského uradu Pezinok za vybrané
casové obdobie roku 2023 uzatvarame so zaverom, ze pri vykone kontroly boli zistené
nedostatky, ktoré su podrobne popisané v texte spravy a tykali sa nesuladu so zadkonom ¢.
357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite v zneni neskorSich predpisov a so Smernicou
0 obehu uctovnych dokladov Mesta Pezinok ¢. 03/2021.

Kontrolné zistenia boli veducou finanéného oddelenia MsU a prednostom MsU vzaté
na vedomie. Zarovei boli akceptované odporucania a navrhy na upravu zistenych nedostatkov
ana odstranenie pricin ich vzniku. Na zéklade uvedené¢ho sa rozhodli prijat také ucinné
opatrenia, ktoré odstrania zistené nedostatky azamedzia do budicna vzniku tychto
nedostatkov.

V Pezinku 05.06.2024

Mgr. Ing. Robert Reichbauer, RSc. hlavny kontrolor mesta, podpis: .o
Zaneta Svondrova, referent Gitvaru hlavného kontrolora, podpis:  ceeeeeveeseceeeeesceennne
Spravu o vysledku kontroly & 4/2024 zo diia 05.06.2024 osobne prevzal Mgr. Peter Stetka,
prednosta Mestského uradu v Pezinku, dita 05.06.2024 ¢o potvrdzuje aj svojim podpisom.
Mgr. Peter Stetka, prednosta MsU, podpis: e,
Za referat financii a u¢tovnictva MsU bola so Spravou 0 vysledku kontroly ¢&. 4/2024 zo dia
05.06.2024 oboznamena vedtica referatu financii a i€tovnictva Ing. Jana Vaclavova, ktorej bolo
odovzdané jedno vyhotovenie tejto spravy, o potvrdzuje svojim podpisom.

Ing. Jana Vaclavova
S vysledkom kontroly ¢. 4/2024 zo dna 05.06.2024 bol oboznameny JUDr. Roman Macs,

primator mesta Pezinok, ktorému bol odovzdany jeden exemplar vysledku Spravy o kontrole
pokladne Mestského tradu za vybrané ¢asové obdobie roku 2023.

Rozdel'ovnik: 1x atvar HK
1x primator mesta Pezinok
1x prednosta MsU
1x referat financii a ictovnictva
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